AUTORIDAD MARITIMA DE

PANAMA

Direccion General de la Gente de Mar

CIRCULAR
No. DGGM-UCYC-051-2016

PARA: Departamento de Titulacién, Oficinas Regionales de Documentacion de la
Direccién (General de la Gente de Mar, Consulados Privativos de Marina
Mercantg, Inspectorias, Oficinas Autorizadas, Compaiias Autorizadas

MML : x
v F T‘ 1’_’, X ‘:

DE: Dra. dalena Carrera RETA a&ﬁi’*‘.’.“f
Directofa General de Gente de Mar (B ~% ﬁ’ :
|I| o Wt ,:
ASUNTO: Nucvof formatos en el Sistema de Apllcaci‘on omatizada para la Gente
de Mar (SAA) Sy \1“\1
VARTYING 7

FECHA: 16 de diciembre de 2016

La presente tiene el proposito de comunicar a los usuarios del Registro Panamefio, que se estara
realizando el despliegue de un nuevo formato de carga y pre visualizacién de documento en el

Sistema de Aplicacion Automatizada para la Gente de Mar; por sus siglas en inglés SAA.

El nuevo formato mejorard el método de carga de documentos para los Consulados y Compafiias
Autorizadas, ya que podran adjuntar masivamente la documentacioén requerida, pre visualizard
los documentos adjuntados en ‘la pantalla de captura, y se tendra la opcion para que el
Consulado pueda adjuntar cualquier documento que por omision una compafiia autorizada con
PKI no haya adjuntado (verificacion de titulo, endoso de curso o constancia del pago de la tarifa
del tramite). Adicionalmente, en consulta de expedientes, se genera un nuevo estatus de

pendiente de autenticidad y validacion.

Para el uso del nuevo formato, el usuario debera seguir los siguientes pasos:

a) Ingreso de la Solicitud por parte de la Compaiiia Autorizada y Consulado
e Pantalla de captura de documentos: al terminar de adjuntar toda la documentacion
requerida, se presiona guardar una sola vez y todos los documentos se cargaran

automaticamente.
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b) Aprobacion de la Solicitud por parte del Consulado
e Pantalla de Aprobacion de Solicitudes por parte del Consulado: al pulsar
instrucciones se desplegard las instrucciones de uso. En la misma pantalla
observaran los documentos aportados a la solicitud por la compafiia autorizada; aqui
tendrdan la opcién de adjuntar, remover documentacién y corregir la fecha de
vigencia de titulo.

> Approval of Application with form
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¢) Consulta de expediente

e En consulta de expediente: van a observar un nuevo estatus que indica que la
solicitud se encuentra Pendiente de Validacion y Autenticidad en color rojo, este
requisito es solicitado por la Oficina Regional de Documentacion a la
Administracién Maritima de pais que emiti6 el Titulo de Competencia, dicho estatus
también lo veran reflejado en el reporte econdmico.
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SUBJECT: New: {ormﬁils for the Seafarer’s Automate Appl{f\%ﬁ)ﬁy System (SAA)
1 1 “1.

DATE: December 16", 2016

This document has the aim of communicating, to the users of the Panamanian Registry that we
will be displayed a new format to upload and previewing documents in the Seafarers’
Automated Application System (SAA).

The new format will improve the upload method of documents, coming from the Consulates
and Authorized Companies, because the requested documentation can be attached on a larger
scale, as well as to preview the attached documents in the capture’s main screen and the new
option that let the Consulate to attach any other document, which could not attach by omission
of an Authorized Company with PKI (certificate verification, course endorsement, or
processing fee’s proof of payment). Additionally, in the file check option, will be generated a
new status of pending of verification and validation.

For the new format and usage method, the user will have to follow these steps:

a) Entry of the Application by the Authorized Company and Consulate

e Documents’ Screenshot: once is finished the process of attaching all required
documentation, you will press Save once and all the documents will be uploaded
automatically.
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b) Approval of the Application by the Consulate
e Screenshot of the Applications by the Consulates, when pressing Instructions will
appear the instructions. In the screen will be observed the Authorized Company’s
given documents for the application; herein it is found the option of attaching,
removal documentation, and correcting the validity of the certificate.

> Approval of Application with Form
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¢) Files Check

e In file check will appear a new status showing that the application is found pending of
Verification and Authenticity in red color, this requirement is requested by the Regional
Documentation Office to the country’s Maritime Administration which issued the
Certificate of Competency (CoC), that status also will be shown in the economic report.
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